Contoh Pengisian SPTJB
dan Surat Pernyataan
Setoran Kembali Sisa Dana



KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

POLITEKNIK NEGERI BATAM e |l v
Jalan Ahmad Yani, Batam Center, Kecamatan Batam Kota, Batam 29461 Pl_\S | |
Telepon +62 778 469856 - 469860 Faksimile +62 778 463620 CERTIFCATE WO T
Laman: www.polibatam.ac.id Surel: info@polibatam.ac.id
Isi sesuai No. SK
SURAT PERNYATAAN TANGGUNG JAWAB BELANJA
Isi sesuai Tanggal SK
Yang bertanda tangan dibawah ini :
1. Nama . .
2.  Alamat > | Isi sesuai No. Kontrak

Berdasarkan Surat Keputusan Nomor 459/K/PL29/V/2020 tanggal 8 Mei 2020 dan $urat

Perjanjian Pelaksanaan Penelitian Nomor 226/PD.LPL29/V/2020 tanggatr—8—Meir—2020 —> Isi sesuai Tanggal Kontrak
mendapatkan Anggaran “Penelitian Pembuatan Database Restoran Halal dalam Mendukung
Pengembangan Wisata Halal di Kota Batam™ sebesar Rp 5.760.000 (limafttatejthratas enam
puluh ribu).
Dengan ini menyatakan bahwa :
1. Biaya kegiatan penelitian dibawah ini meliputi : B L Isi sesuai Judul Penelitian
| No " Uraian Jumlah ;
| Honor (pembuatan website, pengambilan data, desain Rp. 1.100.000
booklet) Isi iN inal Kontrak
2 Bahan Habis Pakai (Website, Souvenir, ATK, buku tulis | Rp. 4.110.000 st sesual Nomina
Printing booklet)
3 Transportasi dalam kota Rp.  550.000
| JUMLAH . Rp 5.760.000 | Kolom di isi sesuai tahapan
2. Jumlah uang tersebut pada angka 1, benar-benar dikeluarkan untuk pelaksanaan kegiatan penelitian
penelitian yang dimaksud.
Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya.
Batam, 20 November 2()2()1 Isi sesuai tanggal berakhir
' kontrak

Menggunakan Materai
10000 ttd dilengkapi nama
(contoh berikut materai
tahun 2020)




KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

| POLITEKNIK NEGERI BATAM o]
. )/ Jalan Ahmad Yani, Batam Center, Kecamatan Batam Kota, Batam 29461 [\URS - |
: Telepon +62 778 469856 - 469860 Faksimile +62 778 463620 CoRTrEATE RS T

p@li; ata Laman: www.polibatam.ac.id Surel: info@polibatam.ac.id

SURAT PERNYATAAN SETORAN KEMBALI SISA DANA

Yang bertanda tapgan di baw:
Nama
NIP/NIK
Jabatan

Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa:

Sebagai Lembaga Pengelola:
Pekerjaan : Program Penelitian Politeknik Negeri Ba
Nomor Perjanjian Pelaksanaan Penelitian  : 226/PD.L.PL29/V/2020
Tanggal Perjanjian Pelaksanaan Penelitian : 8 Mei 2020
Nilai Kontrak : Rp 5.760.000- ( terbilang lima juta tujuh ratus—
enam puluh ribu Rupiah)

Tidak Menyetor/Menyeter*) kembali sisa dana Program Penelitian Politeknik Negeri Batam

sebesar 0 (terbilang nol Rupiah). >

Demikian pernyataan ini kami buat untuk sebenar-benarnya.

Batam, 20 November 2020
Ketua Peneliti

Isi sesuai No. Kontrak

Isi sesuai tanggal Kontrak

Isi sesuai nominal kontrak

Isi sesuai sisa dana yang
dikembalikan

*) Pilih yang sesuai dan coret yang tidak perlu

Isi sesuai tanggal berakhir
kontrak

Menggunakan Materai
10000 ttd dilengkapi
nama (contoh berikut
materai tahun 2020)




Panduan LPJ Keuangan



Rapat ICAE-ICAESS 2020
Undangan bisa

Kelengka pa n EI.’ Translate message to: English | Never translate from: Indonesian
LPJ KONSUMSI iR et
Staf P2M Aoy G D engumuman
Mon 2020-08-24 10:20 e
To: Uuf Brajawidagda; Daniel Sutopo Pamungkas +36 others atau jadwa|

Assalamu'alaikum Wr. Wb. dan Selamat Pagi kegiata n

Dengan Hormat,

Dengan ini kami mengundang Bapak/Ibu untuk menghadiri rapat ICAE-ICAESS 2020, yang akan
dilaksanakan pada:

Hari / Tanggal ; Selasa, 25 Agustus 2020
Tempat : Ruang 701 Gedung Utama
Pukul :09.00- 13.00 WIB

Dimohon kehadiran Bapak/Ibu.

Atas perhatian dan Kerjasamanya kami ucapkan Terima Kasih

2 . Kuitansi/ Nota (Nominal yang

UP jika tidak memilki kuitansi

.......................................... = o .
Juan poll o101
Toko BAUK DIR ‘Borang Pengelolaan Keuangan : KUITANSIUP
A0 Januari 2018 NPWP: 00.426.143.4-215.000
NOTANG: e T
Vi hrggeran
BANYAKNYA NAMA BARANG HARGA I JUMLAH KUITANSVBUKTI PEMBAYARAN
5 Snack 20.000 |Sudsh Terimadari - Kuasa Pengguna Anggaran Politeknik Negeri Batam
= —— I S s—
| Tertitang B [
[
/ |Uniuis Pembayaran -
\ P Penerima uang
/) (penjual)
/ T e T S
ety oo o T b P T —
\\ o K Pemgpine Anagaca naamars Pepaiaran,
Pejsost
\ Ttd bendahara
penegeluaran
F— Rt st
4 i o T (Santrisia Siagian)
Peja
10774 ~Jumlah.Rp. M
ke —
| s
S CAEEERT
NB : Kuitaresi ini il i faci i Jasa Tambal ban)

Ttd PPK (Bambang
Hendrawan)

Nominal diatas Rp 5.000.000, menggunakan materai 10000
. Stempel dan tanda tangan berada diatas materai

Ttd Ketua Pusat
P3M (Daniel
Sutopo P)

Hanya dapat diberikan untuk rapat secara luring
. Pelaksanaan rapat minimal 2 jam

Rapat Internal Polibatam ditanggung Hanya Snack
Maksimal SBM Rp 12.500,- wajib untuk memesan
dikantin/koperasi atau usaha pegawai yang dapat diLPJkan
. Rapat Eksternal Polibatam ditanggung Hanya Snack
Maksimal SBM Rp 25.000,- didorong 50% untuk memesan
dikantin/koperasi atau usaha pegawai yang dapat diLPJkan



Lagi-lagi pajak

pusing euy...

NPWP 166.105.945.1-215.000

NIK : 21711 e
MAVEING SACGEN UG BARL W NO 22 BT D00 8w 007
KEL SUNGAI BINTI KEC SAGULUNG

BATAM KEPULALAN AL

KPP PRATAMA BATAM

Tarifnya :

1. Non Catering transaksi Rp. 2.000.000 keatas dikenakan pajak
1,5 % (Ada NPWP) , 3% (Tidak Ada NPWP)
. Catering Berapapun Nilainya dikenakan pajak 2% (Ada
NPWP), 4% (Tidak Ada NPWP)

Jika Ada Pembayaran Pajak Lampirkan NPWP dan BUKkti

Pembayaran Pajak

3. Absensi Peserta sesuai jadawal
kegiatan dan Jumlah Konsumsi

= ===
1 & a] 1 1
e e e - i —
B o 18 —_——
g HAL. .
B somate " 4. Notulen (kalau rapat jangan
BAUK | DR BORANG BAUK : .
30 Agustus 2017 NOTULEN Lupa Notulen Tapi Kalau
Peserta : Sesual Daftar Hadir (Terlampir) PIC : Metta Santiputri Laporan Keg'atan
W, | Pokok Bahasan Hepumssn Tindskan Fic Wicnitoring |
1. | Paper TICAE : nasikan by WA | M. Zainuddin | Metia Sentputn
Belum mendapatkan reviewer ekstemal kepada Authar s

L
Totsl  Peper yang masuk 216 paper. Sinani

Tanggal 07 September 2020 sudah mendapatkan
Accepted paper sekitar 35 paper.

Menentukan finel manuscript kapan
menginformasikan ke Author  intemal  untuk
mencek EDAS

nama
perusshaan  atau  memberkan  surat
an nama

PPaper dani negera : Australia 1, Amesika 3. Eropa




Contoh Laporan Kegiatan bisa diakses PB

32diFO.32.3.1.V1

- No.FO.32.3.1.v1 o
..
| BAUK | DIR |  Format Pangelolsan Keuangan: |
10 Januari 2018 i Laporan Kegiatan

L Pelubsanan Kegintan

Mevi Laporm Kewsagan Tatwn 2010 7 dilak ssnakim o tmgpal 27 Febeuard
sampal dengan 02 Mures 2018

. Evulumsl Kegistan

Hendasarban basil revia yang bami lekuban ssaba bamid mesy sepalban bl bal
et herdut

o Solain Aset wtap Godung Uiess, BMN belum meloluban inventartas Bamang
Mk Negs (BMN) scbegoimans yarg ditmtruboiban dalem Poramean Memen
Kewangan Keguhlih Indooesas \h-n- IBUPME 062016 Tentang Petutmmaban
Barany Milik Negora, u\u Y, Pasal 19 Ayat | (D) yang senyebathkan haloas

barang yang Derads Salun penguSeeRLIng o
mckilun peloksanasen semsus hrang sekurmng Sarangeys sekall dalam 5 (Hima)
takun, wntuk BMN wlss perscdiaen dan boastruksd dalam posgerjass

b Pengunghopan tcrhadap scharuh aset tenap dalas Catatan Atas Laporms Kewaripn
(LAl K) uenah Sockew 400027 Walum maommadel had inl dikaenshan Welum nde
penjelanan yang memadal tomsang ronovasl ) oong dlakskoan wrhimlop Romag Kol
Porkuliahen yang bertobses di havwasen industry Batmsssado yung meetupaban molik
Bomaminds

. Nmmhn torhadepy Utng Beban (Lisrk. Air. dan  Tokpon) borpotensi

kacena SAIRA vdes melakuban
Ao lirmes Lq\-h penyedin dem hamyn sy sursl laphes yoog tibe posds
periode herkutnya

a4 Saldo Kewajiban y.ulu aule g1 Neraca dan CALK sl
kayna wat T
Keuangan belum @weviu aleh tm Mevangar sampai dengan Silabikas reviv
M-ﬁ s um.w».t m Mot 201%)

. ab el geny et detng Jan perubaben ehwiias
n-nl tahum 2017 dalum Catitan Adas Lepores Kevargan (Cal K) urieh Sather
ABOLOS Belum mwmadai

f Terdupal mutas wambeh stas Peralatan dan Mesin yang bobun dserim dengan
poyclasen Yoy memada dalan Catetan At Laporan Keoangan (Cal K) wtiuk

Batam,___ 'O /07 /19
BN 1. Kuitansi/ Nota
Kelengkapan LPJ Ym-—C‘f“LA
PEMBELIAN T=
Bl INS notano: 14280 .

BANYAKNYA NAMA BARANG HARGA JUMLAH
02?@ | foope o A8l B | | S,
TANDA TERIMA mm:u JUMLAHRp.| |- %Cs o

%; ‘ Nilai yang tertera di

kuitansi nilai bruto

Nominal diatas 5 juta menggunakan materai 10000

Stempel dan tanda tangan berada diatas materai




Contoh Pembelian Barang Secara Online / Menggunakan struk

(lampirkan Kuitansi UP dan Bukti Pembelian online/ struk)

tokopedia

Tarnays U5 A I
Pavkayeran S v e X5 BN - BO323.5V5 HA
poll o
fingkasan Pembayaran (1 Involce) BAUK DIR Borang Pengelolaan Keuangan : KUITANSI UP
10 Januari 2018 NPWP: 00.426.143.4-215.000
Total Beturgs
Tk Maduwsals  (BWV/ 30093407 (XEX/ IV 20450383 7] A 100 445 Tp::'ﬂm" B
Misks Anggaian -
Subrtotal Betania ®p L302ASS KUITANSUBUKTI PEMBAYARAN
S - — Sucah Terimadari Kuasa Pengguna Anggaran Politeknik Negeri Batam
otal Pembayaran ip 1.802.4595  Juenish Liang R, :
Tertitang B L
L q
otk Pembayaran  © Ttd Pembeh
. ) Barang
['3:‘ Opeo | O Batam, .o
oo Baveton TV 0ASRAI VKN B SPSAREY 0 418 o Penerima (diatas 5 juta
Pt Tk aacrn materai
Tl STAptIees
o Ty W Jelan Yl o Sl 10000)
Setuju dibebankan pada mata anggasan berkenasn, Lunas Dibayar Tgl............ -
Peama Prodek Semisn  Berat  Hargs Barang Sutto m‘:_m:’:‘x:‘m"“ Bendahara Pengeluaran.
0722 LAWANS STIOILG Drcovery : 00gr R LISDO0N  Rp 17SHA00 Ttd Bendahara
OO - Pengeluaran
Satitotal Harga Produk Rp 1.750.000 (Santrisia
P SEED)
Suttotsl Ooghkass Kinm Rp 48.000 :_’Twsnzg::ﬂzmm;z
[NB : Kuitansi ini dituat apatila tidak diperoleh kuitansi dari penyedia barangfjasa (misalnya : Jasa Tambal han)
T
Subtetal Blays Lamnys Ep 4,495 Ttd PPK (Bambang
Hendrawan)
e — e Ttd Ketua Pusat P2M
(Daniel Sutopo P)
Nama Toko Anda
J. Dian Sastro gang Sancma Dewi No. 123
Teip. 021-00000 Kota Nikta Wily Indonesia
- ot T Struknya  difotokopi
Eskuin Mist Col 12 S 10300 51.500 . .
Eskuin Spiash Cot 8 7900 63200 dan dilampirkan
Eskuin kds Mannie 7 7300 51100
Esxuin Splash Col 8 4400 235200

Totai--4 --tem(s).  Rp. 201,000-

Tunai Rp 210.000.-
Kembal Rp. 9.000.-
PJL20110613-0001

13/06/2011 18:40 Opr: Master
Terma Kasih Atas Kunwnaan Anda



NIK : 21711 ™~

HAVEING SAGEN UG BARTT W NG 22 BT 000 BW 007
BATAM HEPULALAN HIAL
KPP PRATAMA BATAM

Nominal Pembelian Barang diatas Rp 2.000.000 Dipotong Pajak,
Nominal yang dipotong pajak dari nilai bruto di kuitansi/ nota.

Tarif :

1. 1.5 % Ada NPWP
2. 3 % Tidak Ada NPWP

Jika Ada Pembayaran Pajak Lampirkan NPWP dan BUKkti
Pembayaran Pajak

2. Dokumentasi
(Foto Barang)




Daftow Moncrarium Teknisl Pembacty Lapargan dan Tenags Administnas
Kelengkapan

Peneltie Mudys Politeini Megeri 3atam Tahun Anggaran 2319 0 Amprah/
Dengan il FNGTRPRNT DAN SMART CARD AEADEN PORTABEL MENGOUNAKAN PANEL SURTA BERRASIS 7 . .
LPJ HONOR Busan Mavemier Kuitansi UP
harsh | T T
- wma sbwtzn ook | vob | Tt | ddaar | TS | ateema Tarta Tangon (Honor
1 [owwassegeao ;::‘:M"""‘ 2k 6001000 of wooosf: M_ Tidak Bisa
Yufiana Harii ;:_:::'m'"’“ 18foy )| ao000 o 400000 : diberikan
Tean 2N A . o by © ”
3 [Mei Formad Hakoho J:”::ww 108 300 000 of J00003(2 | \:_' kepada
t
& [TMP Gk Duan Fram Sagies I';:’;:"“""" s fow 00000 o 4oaooe Peneliti)
5 |0 Basman Tamaubsion '::f‘::““ o ;s on | 000|000 of eoomois +w1}
Jurrdaly 2100.000] of 2100.000|

Jatam, 34 Nowerbar 2019

Mangetabul

Ketus Parelts H
o] " Mengetahui
{ %W_ Ketua
{Mera Wigsnarks, £.17., M.9¢.| Penelitian
NEC 110070

Jika Penerima Honor Hanya Satu Orang

Cukup Menggunakan UP

HAL.
- B0.32.3.5V5
poli o1
BAUK | DIR Borang Pengelolaan Keuangan : KUITANSI UP
10 Januari 2018 NPWP: 00.426.143.4-215.000
Tahun Anggaran
Mo, Bukti :
Mata Anggaran
KUITANSUBUKTI PEMBAYARAN
|Sudah Terima dari Kuasa Pengguna Anggaran Politeknik Neger Batam
P s——]
Terkidang B L
[
|Untuic Pembayaran
Batam, ..o -
Penerima

Penerima Uang Honor

(Tidak diberi Materai)

[Sebuju dibebankan pada mala anggaran betkenaan, Lunas Dibayar Tgl ......... =
|An. Kuasa Pengguna Anggaran ‘Bendahara Pengeluaran,

Ttd Bendahara
Pengeluaran
(Santrisia Siagian)

1N - Kuitans ind eftuiat apabila tidak diperoleh kuitansi dari penyedh Barangfasa (misslnya ¢ Jasa Tambal ban)

Ttd PPK (Bambang
Hendrawan)

Ttd Ketua Pusat P2M
(DERIE Sutopo
Pamungkas)




Contoh CV dan KTM
IR ‘ ‘
11 . '1{’ § ‘ 1 . WA

NPWP :66.105.945.1-215.000
NIK @ 21711 S

SCAVEINGE SSACHIE LINGE ARTE W NG 22 5T 000 w007
KEL . SUNGAT BINTI KEG . SAGUILUNG
BATAM KEFPULALUAN FRIAL
KPP PRATAMA BATAM

2. cv/ KTM
Mahasiswa (KTM
Jika Yang diberikan
Honor Mahasiswa)

Berdasarkan Peraturan Menteri Keuangan (PMK) tidak dapat dibayarkan honor kepada ketua
dan anggota Peneliti dan Pengabdian Masyarakat.

Tarif :

1.
2.
3.

Untuk PNS Gol Il 0%, Gol Ill 5%, Gol IV 15%

Untuk Non PNS Karyawan Poltek 5 % (Ada NPWP), 6 % (Tidak Ada NPWP)
Untuk Pihak ketiga 2,5% (Ada NPWP), 3% (Tidak Ada NPWP)

Jika Ada Pembayaran Pajak Lampirkan NPWP dan Bukti Pembayaran Pajak




PERTAR A | 1. Struk bensin (Asli dan

Kelengkapan i ‘ coni dil " o
MElPEr alanan ‘ | Fotokopi dilampirkan) Nilai
' INTAN Nominal wajar, tgl struk

bensin setelah tanggal di

penandatangan kontrak
penelitian/ pengabdian




