PENGAJUAN USULAN PENELITIAN

Proses pengusulan penelitiandilakukansecara online melalui Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian
Masyarakat (SIMP3M) di alamat https://simp3m.polibatam.ac.id/ seperti pada Gambar 1.

smP3M
Aplikasi Pusat Penelitian & Pengabdian Masyd

NIK

Passviord (default: 123456)

Gambar 1. Halaman login SIMP3M

Saat dosen/laboran sudah berhasil login maka akan langsung berada pada beranda/dashboard
dosen/laboran sebagai pengusul dan menu utama pengusulan seperti diperlihatkan pada Gambar 2. Pada
beranda tersebut, dosen/laboran dapat mengunduh panduan penelitian dan pengabdian serta melihat
berbagai pengumuman dari Pusat P2M.
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Gambar 2. Tampilah beranda utama akun dosen/laboran


https://simp3m.polibatam.ac.id/

Sebagai pengusul (baik sebagai ketua maupun anggota tim pengusul), dosen/laboran harus melengkapi
profil. Halaman profil dapat diakses melalui menu Identitas pada menu utama seperti diperlihatkan pada
Gambar 3. Dosen/laboran dapat memperbarui profilnya dengan tombol Ubah yang tersedia. Bagian yang
wajib diisi adalah Identitas Dosen/Laboran dan Identitas Pribadi.
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Gambar 3. Tampilan halaman identitas Dosen/Laboran

Selanjutnya Dosen/Laboran dapat memulai pengusulan penelitian dengan memilih menu Usulan Baru
pada menu utama. Pada halaman Usulan Penelitian, dijelaskan mengenai tahapan-tahapan yang harus
dilengkapi oleh pengusul seperti diperlihatkan pada Gambar 4. Sebagai perhatian, keseluruhan tahapan
tersebut harus dilakukan dalam sekali jalan, sehingga disarankan pengusul melengkapi dulu semua
informasi yang dibutuhkan sebelum memulai mengisi usulan penelitian.



Tahapan Identitas Penelitian Substansi Proposal Rencana Anggaran Biaya (RAB) Dokumen Pendukung Submit Proposal

Usulan Penelitian

Tahapan Pengajuan Proposal Penelitian Panduen Usulan

22 prop

P j | penelitian mel i5 langkah. Ke lima langkah tersebut harus diselesaikan dalam sekali percobaan.

Tahapan Pertama: Identitas Penelitian £1

Mengisi judul penelitian, tim peneliti dan luaran (wajib dan tambahan).
Pastikan semua anggota telah melengkapi ldentitas. Anggota peneliti yang belum melengkapai ldentitas tidak dapat dii kkan dalam tim peneliti.

Tahapan Kedua: Substansi Proposal £

Mengunggah isi proposal sesuai template dari Pusat P2M dalam bentuk PDF. Template proposal dapat diunduh di sini

Cownioad Tempiate Proposal

° Tahapan Ketiga: Rencana Anggaran Biaya (RAB) #3

Mengisikan RAB sesuai ketantuan dalam panduan. RAB diisikan per baris.
Proses pengisian RAB online dilakukan dengan pengisian:

1. Komponen (Honor, Bahan habis pakai dan peralatan, Perjalanan, atau Lain-lain);

2. Item (keterangan kegi /barang atou material yang akan dibeli /dil };

3.Satuan;

4_Velume (banyaknya ltem atau materiol yang akan dibeli atau banyaknya kegiaton fdil); dan
5. Harga Satuan.

Sistem akan mengalikan dan menjumlahkan RAB yang telah disusun. Uraian dan Satuan komponen RAB dapat mengacu pada STANDAR BIAYA MASUKAN INTERNAL POLITEKNIK
NEGERI BATAM pada Tahun Anggaran yang berlaku yang dikeluarkan melalui PERATURAN DIREKTUR POLITEKNIK NEGERI BATAM.

Gambar 4. Tahapan Usulan Penelitian

Tahapan-tahapan yangharus dilengkapioleh Dosen/Laboran sebagai pengusul adalah sebagai berikut.



Tahapan 1: Melengkapi Identitas Penelitian

Bagian Identitas Penelitian dimulai dengan pengusul harus memilih judul PBL yang telah diusulkan oleh di
aplikasi SIAP-PBL. Hal ini menjadi prasyaratbahwa penelitian harus merupakan bagian dari PBL.

Tahun Usulan Penelitian

Pilih Judul PBL P udul pol

Judul Penelitian

Peneliti Utama

Gambar 5. Pengisian judul penelitian

Selanjutnya berlanjut dengan pengisian anggota tim peneliti. Guna melengkapi tim peneliti, pengusul
cukup memasukkan NIK dari anggota peneliti. Jika anggota peneliti sudah terdaftar, maka otomatis akan
muncul identitas anggota peneliti tersebut. Pastikan bahwa anggota tim peneliti sudah melengkapi
identitasnya masing-masing. Pengusul cukup memasukkan alokasi waktu (dalam jam) dan uraian tugas
masing-masingtim penelitiseperti diperlihatkan pada Gambar6.

Tim Peneliti + NIK Nama Bidang limu Alokasi Waldtu {Jam) Uraian Tugas
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\ Masukkan NIK Untuk menambah jumlah /+

anggota tim

Gambar 6. Pengisian tim peneliti



Selain anggota tim peneliti yang berstatus dosen/laboran, tim peneliti juga harus melibatkan mahasiswa.
Untuk anggota tim peneliti yang berstatus mahasiswa, pengusul harus memasukkan NIM, nama, alokasi
waktu (dalam jam) dan uraian tugas seperti diperlihatkan pada Gambar 7.

Masukkan alokasi
waktu dan tugas

Mahasiswa v NIM Nama Alokasi Waktu Uraian Tugas

Untuk menambah jumlah /+

Masukkan NIM anggota tim

dannama

Gambar 7. Pengisian tim peneliti berstatus mahasiswa

Jumlah minimal-maksimal anggota peneliti telah diatur dalam skema. Pengusul wajib memasukkan jumlah
anggotasesuai syarat yang telah ditentukan dalam skema.

Selanjutnya adalah mengisi luaran (wajib dan tambahan), skema, bidang ilmu, jangka waktu, lokasi dan
KKT/PK.

Untuk luaran wajib dan tambahan, harus dipilih salah satu dari pilihan yang tersedia, beserta
keterangannya. Jika tidak adaluaran, maka pilih Tidak Ada. Semua luaran harus terisi, baik Luaran Wajib
maupun Luaran Tambahan 1, 2, dan 3.
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Gambar 8. Pengisian luaran penelitian

Lalu, pengusul harus mengisikan identitas usulan penelitian berupa skema, bidang ilmu, jangka waktu
(dalambulan), lokasi penelitian, CoE dan Mitra.

Skema | -PFilih Gkema- v|
Bidang limu Filih Bidang Hmu 5
Jangka Waktu langka
Lokasi
CoxX -Filih Cox- 5
Mitrs

Gambar 9. Pengisian skema, bidang ilmu, jangka waktu, lokasi penelitian,
CoE dan Mitra.

Untuk melanjutkan ke tahapan berikutnya, pengusul dapat menekan tombol Next atau pilih tab Substansi
Proposal.

Tahapan 2: Mengunggah Substansi Proposal

Dalam tahapan ini, pengusul harus mengunggah substansi proposal sesuai dengan template proposal yang
telah disediakan di halaman awal. File yang diunggah harus dengan format PDF. Tampilan unggah
substansi proposal diperlihatkan pada Gambar 10.



Upload Substansi Proposal Browse... | Nofile selected.

Silahkan unggah isi proposal sesuai template dari Pusat P2M dalam bentuk PDF

Gambar 10. Tampilan unggah substansi proposal

Untuk melanjutkan ke tahapan berikutnya, pengusul dapat menekan tombol Next atau pilih tab Rencana
Anggaran Biaya (RAB).

Tahapan 3: Melengkapi Isian Rencana Anggaran Biaya (RAB)

Proses pengisian RAB online dilakukan dengan pengisian: 1) Komponen (Honor, Bahan habis pakai dan
peralatan, Perjalanan, atau Lain-lain); 2) Item (keterangan kegiatan/barang atau material yang akan dibeli
/dll.); 3) Satuan; 4) Volume (banyaknya item atau material yang akan dibeli atau banyaknya kegiatan /dll);
dan 5) Harga Satuan.

Sistem akan mengalikan dan menjumlahkan RAB yang telah disusun. Uraian dan Satuan komponen RAB
dapat mengacu pada STANDAR BIAYA MASUKAN INTERNAL POLITEKNIK NEGERI BATAM pada Tahun
Anggaranyang berlaku yang dikeluarkan melalui PERATURAN DIREKTUR POLITEKNIK NEGERI BATAM.
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Gambar 11. Pengisian RAB

Untuk melanjutkan ke tahapan berikutnya, pengusul dapat menekan tombol Nextatau pilih tab Dokumen
Pendukung.

Tahapan 4: Mengunggah Dokumen Pendukung

Dokumen pendukung yang wajib diunggah yaitu CV tim peneliti dan surat pernyataan ketua peneliti.
Template kedua dokumen tersebut dapat diunduh di halaman awal. CV seluruh tim peneliti disatukan
dalam satu file dengan format PDF. Surat pernyataan ada dua, kedua surat pernyataan tersebut
disatukan dalam satu file dengan format PDF. Khusus untuk skema Penelitian Kerjasama, pengusul harus
mengunggah dokumen pendukung berupa MoU atau Surat Kerjasama. MoU atau Surat Kerjasama



tersebut juga harus dalam format PDF. Tampilan unggah dokumen pendukung diperihatkan pada
Gambar 12.

Upload CV Anggota | Ehoose File | No file chasen
Keseluruhan CV anggota menjadi satu file |di merge
Upload Surat Pernyataan | Choose File | No file chosen
Gunakan Template Surat Pernyataan dari P3M
Upload Usulan Proyek PBL | Choose File | No file chosen

unakan Template Borang Hilirisasi Produk 80.7.1.1 Usulan Proye

Gambar 12. Tampilan unggah dokumen pendukung

Untuk melanjutkan ke tahapan berikutnya, pengusul dapat menekan tombol Next atau pilih tab Submit
Proposal.

Tahapan 5: Submit Proposal

Tahapan terakhir dalam proses pengajuan adalah melakukan submit proposal. Pada proses submit
proposal, pengusul disarankan untuk mencermati kembali semua isian yang telah dilakukan secara
lengkap. Proposal tidak bisa disubmit jika masih ada kelengkapanisian yangtidak lengkap.

Jika sudah yakin bahwa semua isian telah lengkap dan benar, maka pengusul dapat menekan tombol
‘Submit Proposal’ seperti diperlihatkan pada Gambar 13. Perlu diperhatikan bahwa setelah proposal di-
submit, makaseluruh datanyatidak dapat diubah lagi.

Jika semua langkah sudah lengkap, maka proposal bisa diajukan.
Jika sudah diajukan / submit, data usulan proposal penelitian tidak dapat diubah dan dihapus.

Submit Proposal

Gambar 13. Tampilan submit proposal

Pada tahapan ini, proses submit proposal penelitian telah berhasil yang berarti semua tahapan usulan
telah dilakukan oleh pengusul. Selanjutnya usulan penelitian tersebut akan muncul di List Usulan dengan
status ‘Diajukan’ seperti diperlihatkan pada Gambar 14. Hal ini berarti pengusul tinggal menunggu untuk
proses peninjauan dan persetujuan yang dilakukan oleh KKT/PK.

List Usulan Penelitian + Usulan Baru
Show 10 [~ entries Search:
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Gambar 14. List usulan penelitian yang diajukan



PENGAJUAN USULAN PENGABDIAN

Mekanisme dan tahapan pengusulan Pengabdian kepada Masyarakat pada prinsipnya sama dengan
pengusulan penelitian yang sudah dijelaskan sebelumnya. Proses pengusulan pengabdian dilakukan
secara online melalui Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Masyarakat (SIMP3M) di alamat
https://simp3m.polibatam.ac.id/.

Sebagai pengusul (baik sebagai ketua maupun anggota tim pengusul), dosen/laboran harus melengkapi
profil. Halaman profil dapat diakses melalui menu Identitas pada menu utama seperti diperlihatkan pada
Gambar 3. Dosen/laboran dapat memperbarui profilnya dengan tombol Ubah yang tersedia. Bagian yang
wajib diisi adalah Identitas Dosen/Laboran dan Identitas Pribadi.
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Gambar 15. Tampilan halaman identitas Dosen/Laboran

Selanjutnya Dosen/Laboran dapat memulai pengusulan pengabdian dengan memilih menu Usulan Baru
pada menu utama. Pada halaman Usulan Pengabdian, dijelaskan mengenai tahapan-tahapan yang harus
dilengkapi oleh pengusul seperti diperlihatkan pada Gambar 15. Sebagai perhatian, keseluruhan tahapan
tersebut harus dilakukan dalam sekali jalan, sehingga disarankan pengusul melengkapi dulu semua
informasi yang dibutuhkan sebelum memulai mengisi usulan penelitian.


https://simp3m.polibatam.ac.id/

Tahapan Identitas Pengabdian Substansi Proposal Rencana Anggaran Blaya (RAB) Dokumen Pendukung Submit Proposal

Usulan Pengabdian

° Tahapan Pengajuan Proposal Pengabdian Panduan Usulan

Pengajuan proposal pengabdian melewati 5 langkah. Ke lima langkah tersebut harus diselesalikan dalam sekall percobaan.

° Tahapan Pertama: Identitas Pengabdian it
Mengisi judul pengabdian, tim pengabdian dan luaran {wajib dan tambahan).
Pastikan semua anggota telah melengkapi ldentitas. Anggota peneliti yang belum melengkapai ldentitas tidak dapat di kkan dalam tim peneliti.

° Tahapan Kedua: Substansi Proposal 2

Mengunggah isi proposal sesuai template dan Pusat P2M dalam bentuk PDF. plate proposal dapat diunduh di sini

Download Template Froposal

° Tahapan Ketiga: Rencana Anggaran Biaya (RAB) S

Mengisikan RAB sesuai ketentuan dalam panduan. RAB diisikan per baris.
Proses pengisian RAB online dilakukan dengan pengisian:
1. Komponen (Honor, Bohan hobis pakai dan peralatan, Perjalanan, atau Lain-lain);

2. Item [k [ tan/barong ctau ial yang akan dibeli /dIL);

3.Satuan;

A.Volume (banyoknya item atau material yang akan dibel atau banyoknya kegiatan /dll); dan
5. Harga Satuan.

Sistem akan mengalikan dan menjumlahkan RAB yang telah disusun. Uraian dan Satuan komponen RAB dapat mengacu pada STANDAR BIAYA MASUKAN INTERNAL POLITEKNIK
NEGERI BAIAM pada Tahun Anggaran yang berlaku yang dikeluarkan melalui PERATURAN DIREKTUR POLITEKNIK NEGERI BATAM.

Gambar 16. Tahapan Usulan Pengabdian

Tahapan-tahapan yang harus dilengkapioleh Dosen/Laboran sebagai pengusul adalah sebagai berikut.
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Tahapan 1: Melengkapi Identitas Pengabdian

Bagian Identitas Pengabdian dimulai dengan pengusul harus memilih judul PBL yang telah diusulkan oleh di
aplikasi SIAP-PBL. Hal ini menjadi prasyaratbahwa pengabdian harus merupakan bagian dari PBL.

Tahun Usulan Pengabdian

Pilih Judul PBEL

Judul Pengabdian

Pengabdi Utama

Gambar 17. Pengisian judul pengabdian

Selanjutnya berlanjut dengan pengisian anggota tim pengabdi. Guna melengkapi tim pengabdi, pengusul
cukup memasukkan NIK dari anggota pengabdi. Jika anggota pengabdi sudah terdaftar, maka otomatis
akan muncul identitas anggota pengabdi tersebut. Pastikan bahwa anggota tim pengabdi sudah
melengkapi identitasnya masing-masing. Pengusul cukup memasukkan alokasi waktu (dalam jam) dan
uraian tugas masing-masing tim pengabdi sepertidiperlihatkan pada Gambar 18.

Tim Pengabdian v NIK Nama Bidang limu Alokasi Waktu Uraian Tugas
% i _
\ Untuk menambah jumlah /
Masukkan NIK anggota tim =

Gambar 18. Pengisian tim pengabdi
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Selain anggota tim pengabdi yang berstatus dosen/laboran, tim pengabdi juga harus melibatkan
mahasiswa. Untuk anggota tim pengabdi yang berstatus mahasiswa, pengusul harus memasukkan NIM,
nama, alokasi waktu (dalam jam) dan uraian tugas seperti diperlihatkan pada Gambar 19.

Masukkan alokasi
waktu dan tugas

Mahasiswa v NIM Nama Alokasi Waktu Uraian Tugas

Untuk menambah jumlah |_—"*
anggota tim

Masukkan NIM
dannama

Gambar 19. Pengisian tim pengabdi berstatus mahasiswa

Selanjutnya adalah mengisi luaran (wajib dan tambahan), skema, bidang ilmu, jangka waktu, lokasi dan
Jurusan.

Untuk luaran wajib dan tambahan, harus dipilih salah satu dari pilihan yang tersedia, beserta
keterangannya. Jika tidak ada luaran, maka pilih Tidak Ada. Semua luaran harus terisi, baik Luaran Wajib
maupun Luaran Tambahan 1, 2, dan 3.
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Luaran Tambahan 1 -Pilih Luaran Tambahan 1- Ket. -Pilih Ket Luaran Tambahan 1- fef
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Gambar 20. Pengisian luaran pengabdian

Terakhir, pengusul harus mengisikan identitas usulan pengabdian berupa skema, bidang ilmu, jangka
waktu (dalam bulan), lokasi penelitian dan Jurusan.

Skema Pengabdian w

Bidang limu -Pilih Bidang Ilmu- w
Jangka Waktu
Lokasi

Jurusan -Pilih Jurusan- 04

Gambar 21. Pengisian skema, bidang ilmu, jangka waktu, lokasi dan Jurusan

Untuk melanjutkan ke tahapan berikutnya, pengusul dapat menekan tombol Next atau pilih tab Substansi
Proposal.

Tahapan 2: Mengunggah Substansi Proposal

Dalam tahapan ini, pengusul harus mengunggah substansi proposal sesuai dengan template proposal yang
telah disediakan di halaman awal. File yang diunggah harus dengan format PDF. Tampilan unggah
substansi proposal diperlihatkan pada Gambar 22.

Upload Substansi Proposal Browse... | Nofile selected.

Silahkan unggah isi proposal sesuai template dari Pusat P2M dalam bentuk PDF

Gambar 22. Tampilan unggah substansi proposal
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Untuk melanjutkan ke tahapan berikutnya, pengusul dapat menekan tombol Next atau pilih tab Rencana
Anggaran Biaya (RAB).

Tahapan 3: Melengkapi Isian Rencana Anggaran Biaya (RAB)

Proses pengisian RAB online dilakukan dengan pengisian: 1) Komponen (Honor, Bahan habis pakai dan
peralatan, Perjalanan, atau Lain-lain); 2) Item (keterangan kegiatan/barang atau material yang akan dibeli
/dll.); 3) Satuan; 4) Volume (banyaknya item atau material yang akan dibeli atau banyaknya kegiatan /dll);
dan 5) Harga Satuan.

Sistem akan mengalikan dan menjumlahkan RAB yang telah disusun. Uraian dan Satuan komponen RAB
dapat mengacu pada STANDAR BIAYA MASUKAN INTERNAL POUTEKNIK NEGERI BATAM pada Tahun
Anggaran yang berlaku yang dikeluarkan melalui PERATURAN DIREKTUR POLITEKNIK NEGERI BATAM.

Isikan nama item Isikan volumedan harga satuan
+  Jlenis Pengeluaran Item Satuan Veolume Harga Sat&(n Total

= Pilih Skema It Iw 0 = 0

Pilih komponen N 52
P Pilih satuan Untuk menambah RAB —

Gambar 23. Pengisian RAB

Untuk melanjutkan ke tahapan berikutnya, pengusul dapat menekan tombol Next atau pilih tab Dokumen
Pendukung.

Tahapan 4: Mengunggah Dokumen Pendukung

Dokumen pendukung yang wajib diunggah yaitu CV tim peneliti dan surat pernyataan ketua peneliti.
Template kedua dokumen tersebut dapat diunduh di halaman awal. CV seluruh tim peneliti disatukan
dalam satu file dengan format PDF. Surat pernyataan ada dua, kedua surat pernyataan tersebut
disatukan dalam satu file dengan format PDF. Tampilan unggah dokumen pendukung diperlihatkan pada

Gambar 24.

Upload CV Anggota Browse... | Mo file selected

nenjadi satu file (di marge

Upload Surat Pernyataan Browse... | Mo file selected

Gunakan Template Surat Permyataan dari PaM

Gambar 24. Tampilan unggah dokumen pendukung
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Untuk melanjutkan ke tahapan berikutnya, pengusul dapat menekan tombol Next atau pilih tab Submit
Proposal.

Tahapan 5: Submit Proposal

Tahapan terakhir dalam proses pengajuan adalah melakukan submit proposal. Pada proses submit
proposal, pengusul disarankan untuk mencermati kembali semua isian yang telah dilakukan secara
lengkap. Proposal tidak bisa disubmit jika masih ada kelengkapan isian yang tidak lengkap.

Jika sudah yakin bahwa semua isian telah lengkap dan benar, maka pengusul dapat menekan tombad
‘Submit Proposal’ seperti diperlihatkan pada Gambar 25. Perlu diperhatikan bahwa setelah proposal di-
submit, maka seluruh datanya tidak dapat diubah lagi.

Jika semua langkah sudah lengkap, maka proposal bisa diajukan.
Jika sudah diajukan / submit, data usulan proposal penelitian tidak dapat diubah dan dihapus.

Submit Proposal

Gambar 25. Tampilan submit proposal

Pada tahapan ini, proses submit proposal pengabdian telah berhasil yang berarti semua tahapan usulan
telah dilakukan oleh pengusul. Selanjutnya usulan penelitian tersebut akan muncul di List Usulan dengan
status ‘Diajukan’ seperti diperlihatkan pada Gambar 26. Hal ini berarti pengusul tinggal menunggu untuk
proses peninjauan dan persetujuan yang dilakukan oleh Jurusan.

List Usulan Pengabdian 4 Usulan Baru
Show| 1 w entries Search;

(1] I&  Judul Pengabdian Luaran Wajib Status Jurusan Status P3M

1 I I & detail Seminar Nazional Cisjukan Diajukan

Showing 1 to 1 of 1 entries Previous n Next

Gambar 26. List usulan pengabdian yang diajukan
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PENGAJUAN USULAN LUARAN

Mekanisme dan tahapan pengusulan Luaran kepada Masyarakat meliputi pengusulan mengikuti seminar
atau conference atau jurnal. Proses pengusulan luaran dilakukan secara online melalui Sistem Informasi
Penelitian dan Pengabdian Masyarakat (SIMP3M) di alamat https://simp3m.polibatam.ac.id/.

Sebagai pengusul (baik sebagai ketua maupun anggota tim pengusul), dosen/laboran harus melengkapi
profil. Halaman profil dapat diakses melalui menu Identitas pada menu utama seperti diperlihatkan pada
Gambar 3. Dosen/laboran dapat memperbarui profilnya dengan tombol Ubah yang tersedia. Bagian yang
wajib diisi adalah Identitas Dosen/Laboran dan Identitas Pribadi.

SmP3M = * - -
.4, I:l Dashboard : @ rome

% Usulan Penelitian

1an dan Penerimaan Penelitian dan
s (Batch 2) Tahun 2

# Home /Dashboard

[ % ajokan |
% Usulan Pengabdian [ Ajukan

#& Dashboard
) ) https:j/p2m.polibatam.acid/?p=685T Penerimaan darl tangzal 25 Maret
& dentitas S Usulan Hak| 2022 - 08 April 2022
2 -
I & Panduan 2023 & Download
PSR o Pengumpulan laporan kemajuan penelitian dan
pé an internal TA, 2020
B Penelitian o Manu
X mengumpulkan laporan kema
B UsulanBaru [i‘f [‘g melalui SIMP3M (lin
e 53 pemaparan laporan kemajuan akan
dilaksanakan pada minggu ketiga butan
[E: = =
A L R 1) <7 SR o Pengumpulan laporan kemajuan penelitian dan
pengabdian
f=h =
[4;‘ = IE:
- Bot
[i;‘-, l‘ = o= September 2020
B Usuian Ban [— M
B ListUsula o Ketua Pusat Kajian (PK) & Kelompok Keahlian
B % Pengit . . . Terapan (KKT) Tahun 2020
LRt o Pembentukan dan Pengangkatan Ketua F
Y Polbatam gang
[ Menyelenggarakan ICAE Keahlian Terapan (KKT) Politeknlk Ne
2 B ICAESS 2020 nama-nama ketua PK dan KRT
L https://p2m.polibatam acid]?
|
o Penerimaan Proposal Penelitian (Intemal) Polibatam
I8 Luaran v TA. 2020
| t Semina & Pusat Penelitian da an Masyarakat mensrima proposa
B 4 PablIkag Sutnal Penelitian Interr i dengan panduan yang ada di website Puzat
P2M https://pam. polibatam.ac.id/?p=2816, pengusulan dibuka dar

Pilih salah satu, mengusulkanseminar atau Publikasi Jurnal.
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https://simp3m.polibatam.ac.id/

Setelah memilih salah satu, maka akan tampil list, dimana pada halaman tersebut akan memiliki button

+ Usulan Baru. Klik lalu akan tampil form usulan.

List Seminar / Conference
Show 10 w | entries
|1 ER

Judul Penelitian Luaran Frogram Skama

Setelahitu akan tampil form seperti dibawah ini:

FORM USULAN SEMINAR | CONFERENCE

Nama Pelaksana Mama & Gelar

| I

Bidang Keilmuan

Software Englneering

Jabatan Strukiura

Kepala Program Stud|
Jabatan Fungsional
Asicten ahli
Unit Kerja

03 TEKNIK INFORMATIKA

Status KKT/PK

amar
'I:EJ'JI.
Em
Judul:
Luaran: Filih Luaran Program
Skema:
KKT/PK -Fllih KKT/PE-

Pada bagian ini makaisikan:

Hw NP

Judul:Judul dari artikel yang akan di ikut sertakan pada seminar

Luaran: Pilih lahluaran, apakah dari penelitian, pengabdian, atau dari pembelajaran
Skema: Isikan dengan skema program dari luaran tersebut.
KKT/PK/COE: Pilih lah sesuaidengan home base dari pengusul.

Status PIM

Search:

Biaya Disetujui Final
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Lengkapi kembaliform dibawah nya:

Mama Seminar :

Waktu : dd | mm fyyyy
Tempat :
Biaya Pendaftaran: [l4[4]
Biaya Akomodasi: 000

Biaya Lain-lain: aan

Upload Surat Choose File | No file chosen
Penerimaan

Upload Softcopy Naskah Choose File | No file chosen
Tulisan

Upload Presiding

Choose File | Mo file chosen

Nama Seminar: Masukan nama seminar yang akan diikuti.
Waktu: masukan waktu pelaksanaan nya

Tempat: Masukan tempat pelaksanaan kegiatan nya

Biaya Pendaftaran: Masukan berapajumlah biaya pendaftaran
. Biaya Akomodasi: Jika ada maka, dimasukan.

10. Biayalain lain:Jikaada.

11. UploadFile: Upload kelengkapan lampiran yang harus ada.

© N w;

Apabilasemuasudah adadan lengkap, maka bisa di submit. Lalu akan muncul pada list. Dan masih bisa
diubah, jikabelum diproses oleh KKT/PK/COE atau status masih diajukan.

List Seminar [ Conference
Show 10 w 2niries Search:
ot JudutPenelitian Luaran Program skema Status KKT/PK Status P3M Biaya Disetujui Final
| Tes edit Fenelitian Fenslirianmr@rnall =3 =3 Rp. 1.500.000

Showing 11o 1 of 1 entries

Previgus - Mext

Untuk UsulanJurnal atau publikasijurnal, juga melakukan hal yang serupa.
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PENGAJUAN USULAN HKI

Mekanisme dan tahapan pengusulan HKI kepada Masyarakat meliputi pengusulan mengikuti Hak Cipta
dan Hak Kekayaan Industri. Proses pengusulan luaran dilakukan secara online melalui Sistem Informasi
Penelitian dan Pengabdian Masyarakat (SIMP3M) di alamat https://simp3m.polibatam.ac.id/.

SmPIM = - I .

Wl

T
o Punzliti

# Home/ Dashboard

Dashboard ¢

% Usulan Penelitian

% Usulan Pengabdian

B Home  Dashboaed

% Usulan Hakl

# Dashboard

& Identita

& CVPpnelif

Mern Dosen/Labocs

= Penelitian v
B usulanBan

B List Usuten

B toghook Penelition

B Logbook BAR

B Lopomn Kemajuan

B Loporan Akhir

B tist Penelitian sebagail Anggota
= Pencabdian v

& Panduan 2023

Mena

I}

[N

1)
fii

I
?

eitlar

Buku Panduan dan Penerimaan Penelitian dan
Pengmas (Batch 2) Tahun 2022

polibatar.ac.k/Tp=6857 Penerimaan darl tanggal 25 Marel

il 2022

Pengumpulan laporan kemajuan penelitian dan
pengabdian

Mengumpulkan laporan kemajuan sesual format P2M; No.FO.1L.3.3-v2
Format PFP poran Kemajuan Penelitian dan Pengabdian
|sudah ditandatanganl lengkap). Batas pengumpulan ¢4

Masyarakat.d

Lalu akan tampil halaman sentra manajeme HKIl seperti gambar berikut:

SIMP3M  Dashboard SIMP3M

Manajemen Sentra HKI ¢ojoain

Menu Dosen

Pilih Tahun «

=

Ajuban Hak Cipta Afukan Hak Kakayaan industn List Hak Cipta
List Hak Kuhayaan Inc st
List Usulan Hak Cipta
Show 10 ~ antrles Search:
No i » = Judul Hak Cipta Jenis dan Sub Ciptaan

L Dizetujui Hetua P3M

2 ot

Showing 1to 2of 2 entries

Catatan

Selagl ueulan belum diproses oleh jurusan, maka macih bisa dilakuka n perubahan.

Frevious - MNext


https://simp3m.polibatam.ac.id/

Untuk mengajukan usulan Hak Cipta, pilih menu Ajukan Hak Cipta. Lalu akan tampil Form Pengajuan

Usulan Hak Cipta.
Manajemen Sentra HKI ¢

Form Registrasi Hak Cipta

Tahun Usulan Hak Cipta

Jenis Permohenan

Jenis Ciptaan

Sub-Jenis Ciptaan

Judul

Uraian Singkat Ciptaan

Tanggal Pertama Kali
Diumumkan

Negara Pertama Kali
Diumumkan

Kota Pertama Kali
Diumumkan

Jurusan

KKT/PK

Indoresia

Lengkapiisian dariform tersebut, lalu klik button submit, jika form sudah dilengkapi. Form yang sudah di
submit masih akan berstatus sebagai “Draft”. Pengusul tetap harus melengkapikelengkapan lainnya.

Seperti:

1. Melengkapidatapenciptadan datapemeganghakcipta
2. Melengkapilampiran, yaitu:

a. Formulirpermohonan pendaftaran online (format.docatau.docx)

Scan KTP semua pencipta (format .pdf)

b.
c. Scan NPWP pencipta (bisa diwakili satu orang format .pdf)
d. LinkFolderContoh ciptaan (lampiran disesuaikan dengan halaman terakhir form

pendaftaran)
Surat Pernyataan Hak Cipta (Sudah ditandatangani Direktur format .pdf)
Surat PengalihanHak Cipta (Sudah ditandatangani Direktur format .pdf)

S

g. lJikaberkaitan dengan mitra, mohon untuk upload salinan PKS (format .pdf)

List Usulan Hak Cipta

Show 10 w entries
Ho LW
1 Disetujui Ketua P3M

Showing Lto of 2 entries

Buki pemrograman weh

Search

Jenis dan Sub Ciptaan
Karya Tulic - Buku

Karya Tulls - Buku
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Data Pencipta [ + Tambah |

Show, 1 v entries Search:

No 15 mamaAnggota Alamat Email - No. Telp Edit

Na data available in tabia

Showing 0 to 0 of 0 entries Previous Next
Data Pemegang Hak Cipta
show 10 v entries Search:

No 1L NamaAnggota Alamat Email - No. Telp Edit

No data available in table

Showing 0to G of O entries Previcus Next
Lampiran

# File View File #

1 Formulir permohonan pendaftaran online {format .doc atau .docx) Belum ada file

2 Scan KTP semua pencipta (format .pdf| Belum ada Isian, m

3. Scan NPWP pencipta (bisa diwakili satu orang format .pdf} Belumadaisian. m

4. Caontoh ciptaan {lampiran disesuziken dengan halaman terakhir form pendaftaran) Belum ada isian. m

5. Surat Pernyataan Hak Cipta (Sudah ditandatangani Direktur format  pdf) Belum ada isian, m

6. Surat Pengalihan Hak Cipta (Sudah ditandatangani Dirsktur format pdf) Belum ada Isian

7 Jika berkaitan dengan mitra, mehon untuk upload satinan PKS (format .pdf) Belum adaisian. m

Setelah melengkapi isian diatas, maka pengusul harus mengajukan usulan perubahan status menjadi
“Diajukan ke SentraHKI”, pada form di paling bawah.

Ajukan Usulan Hak Cipta

Tanggal Pengajuan 17/43/2023
Berkas
Ubah Status, Jika sudah Diajukan ke SentraHKI o
dilengkapi
Komentar SentraHKI

£

Ubah Status menjadi “Diajukan ke SentraHkl” jika semua berkas sudah lenghkap.

Selanjut draft usulan tidak dapat diubah kembali, karena sedang di proses oleh SentraHKI, apabila nanti
dinyatakan belum lengkap, maka pengusul dapat memperbaikikembali. Jika dinyatakan lengkap maka
nanti akan menunggu persetujuan akhirdari P3M.
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