PENGAJUAN USULAN PENELITIAN

Proses pengusulan penelitian dilakukan secara online melalui Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian
Masyarakat (SIMP3M) di alamat https://simp3m.polibatam.ac.id/ seperti pada Gambar 1.

simP3M

Sistern Informasi Pusat Penelitian & Pengabdian Masvarak
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Gambar 1. Halaman login SIMP3M

Saat dosen/laboran sudah berhasil login maka akan langsung berada pada beranda/dashboard
dosen/laboran sebagai pengusul dan menu utama pengusulan seperti diperlihatkan pada Gambar 2. Pada
beranda tersebut, dosen/laboran dapat mengunduh panduan penelitian dan pengabdian serta melihat
berbagai pengumuman dari Pusat P2M.
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Gambar 2. Tampilah beranda utama akun dosen/laboran


https://simp3m.polibatam.ac.id/

Sebagai pengusul (baik sebagai ketua maupun anggota tim pengusul), dosen/laboran harus melengkapi
profil. Halaman profil dapat diakses melalui menu ldentitas pada menu utama seperti diperlihatkan pada
Gambar 3. Dosen/laboran dapat memperbarui profilnya dengan tombol Ubah yang tersedia. Bagian yang
wajib diisi adalah Identitas Dosen/Laboran dan Identitas Pribadi.

Wajib diisi

E : Profil Dasen /
& Ve na D & Upload Fotg

A N S
% Broanar... - ha bl e i
| =" .
B Lai e Wajib diisi
e Usulan baru & Mentita Privadi —
R o
= penelitian e
v = Pasbiiwy lalar Casire
]
[ duiwnin
e ™
_‘ ¥ Frogram Mud| "

dergiag Fenditdae Tesab bir

Biauryg fima*

Gambar 3. Tampilan halaman identitas Dosen/Laboran

Selanjutnya Dosen/Laboran dapat memulai pengusulan penelitian dengan memilih menu Usulan Baru
pada menu utama. Pada halaman Usulan Penelitian, dijelaskan mengenai tahapan-tahapan yang harus
dilengkapi oleh pengusul seperti diperlihatkan pada Gambar 4. Sebagai perhatian, keseluruhan tahapan
tersebut harus dilakukan dalam sekali jalan, sehingga disarankan pengusul melengkapi dulu semua
informasi yang dibutuhkan sebelum memulai mengisi usulan penelitian.



Tahapan lidentitas Penelitian Substansi Proposal Rencana Anggaran Biaya (RAR) Dokumen Pendukung Submit Proposal

Usulan Penelitian

° Tahapan Pengajuan Proposal Penelitian panduan teulan

¥ i proposal p jti; lewati 5 langkah. Ke lima langkah tersebut harus diselesaikan dalam sekali percobaan.

Tahapan Pertama: Identitas Penelitian i1

Mengisi judul penelitian, tim peneliti dan luaran (wajib dan tambahan).
Pastikan sermua anggota telah melengkapi Identitas. Anggota peneliti yang belum melenghkapai ldentitas tidak dapat dimasukkan dalam tim peneliti.

Tahapan Kedua: Substansi Proposal 42

gunggah isi prop: sesuai temp dan Pusat P2M dalam bentuk POF. Template proposal dapat diunduh di sini

° Tahapan Ketiga: Rencana Anggaran Biaya (RAB) "

Mengisikan RAE sesuai b dalam pand RAB diisikan per baris.
Proses pengisian RAE online dilakukan dengan pengisian:

1. Komponen (Honor, Bahan habis pakal dan peralatan, Perjalanan, ataw Lain-inin);

2. Htem | gan kegiatan/barang atau ial yang akan dibeli /dll.);

3, Satuan;

4. Volume (banyaknya item: atau material yang akon dibeli atau banyaknya kegiatan /dll); dan
5, Harga Satuan.

Sistern akan likan dan menjumiahkan RAB yang telah disusun. Uraien dan Satuan komponen RAB dapat mengacu pada STANDAR BIAYA MASUKAN INTERNAL POLITEKNIK
NEGERI BATAM pada Tahun Anggaran yang berlaku yang dikeluarkan melalui PERATURAN DIREKTUR POLITEKNIK NEGER] BATAM.

Gambar 4. Tahapan Usulan Penelitian

Tahapan-tahapan yang harus dilengkapi oleh Dosen/Laboran sebagai pengusul adalah sebagai berikut.



Tahapan 1: Melengkapi Identitas Penelitian

Bagian Identitas Penelitian dimulai dengan isian Judul Penelitian yang diusulkan seperti diperlihatkan pada
Gambar 5. Identitas Peneliti Utama sesuai dengan identitas pengusul.

Masukkan judul penelitian

Judul Penelitian

Peneliti Utama Nama & Gelar

1 |
~—— Identitas peneliti utama

Bidang Keilmuar . L.
otomatis terisi

Gambar 5. Pengisian judul penelitian

Selanjutnya berlanjut dengan pengisian anggota tim peneliti. Guna melengkapi tim peneliti, pengusul
cukup memasukkan NIK dari anggota peneliti. Jika anggota peneliti sudah terdaftar, maka otomatis akan
muncul identitas anggota peneliti tersebut. Pastikan bahwa anggota tim peneliti sudah melengkapi
identitasnya masing-masing. Pengusul cukup memasukkan alokasi waktu (dalam jam) dan uraian tugas
masing-masing tim peneliti seperti diperlihatkan pada Gambar 6.

Tim Peneliti v NIK Nama Bidang llmu Alokasi Waktu (Jam) Uraian Tugas

%]

\ Masukkan NIK Untuk menambah jumlah /+

anggota tim

Gambar 6. Pengisian tim peneliti



Selain anggota tim peneliti yang berstatus dosen/laboran, tim peneliti juga harus melibatkan mahasiswa.
Untuk anggota tim peneliti yang berstatus mahasiswa, pengusul harus memasukkan NIM, nama, alokasi
waktu (dalam jam) dan uraian tugas seperti diperlihatkan pada Gambar 7.

Masukkan alokasi
waktu dan tugas

Mahasiswa + NIM Nama Alokasi Walktu Uraian Tugas

Untuk menambah jumlah / *

Masukkan NIM .
anggota tim

dan nama

Gambar 7. Pengisian tim peneliti berstatus mahasiswa

Jumlah minimal-maksimal anggota peneliti telah diatur dalam skema. Pengusul wajib memasukkan jumlah
anggota sesuai syarat yang telah ditentukan dalam skema.

Selanjutnya adalah mengisi luaran (wajib dan tambahan), skema, bidang ilmu, jangka waktu, lokasi dan
KKT/PK.

Untuk luaran wajib dan tambahan, harus dipilih salah satu dari pilihan yang tersedia, beserta
keterangannya. Jika tidak ada luaran, maka pilih Tidak Ada. Semua luaran harus terisi, baik Luaran Wajib
maupun Luaran Tambahan 1, 2, dan 3.
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Luaran Tambahan 1 Pilih Luaran Tambahan L ~ Ket. Pilih Ket Liaran Tambahan 1 v

-Filih Luaran Tambahan 1-
Luaran Tambahan 2 Ket -Pilih Ket Luaran Tambahan 2- £

Tidak Ada
Seminar N
Luaran Tambahan 3 eminar aQ:or\ Jika tidak ada luaran n Tambahan 3- i

Seminar Internasional YT )
Jurnal Nasional Tidak Ter Akreditasi tambahan’ plllh Tidak Ada

Skema e

lurnal Nasional Akreditasi
Bidang limu Jurmal Internasional w

HEI
Jangka Waktu G

Froduk/Model/Prototypef Desain/Karya Senl/Rekayasa Sosial
Lobaei T - 3

Gambar 8. Pengisian luaran penelitian

Terakhir, pengusul harus mengisikan identitas usulan penelitian berupa skema, bidang ilmu, jangka waktu
(dalam bulan), lokasi penelitian dan KKT/PK.

Skema -Pilih Skema- ~
Bidang limu -Pilih Bidang linu- w
Jangka Waktu angka Wakic
Lokasi
KKT/PK Pilih KKT/PK w

Gambar 9. Pengisian skema, bidang ilmu, jangka waktu, lokasi dan KKT/PK

Untuk melanjutkan ke tahapan berikutnya, pengusul dapat menekan tombol Next atau pilih tab Substansi
Proposal.

Tahapan 2: Mengunggah Substansi Proposal

Dalam tahapan ini, pengusul harus mengunggah substansi proposal sesuai dengan template proposal yang
telah disediakan di halaman awal. File yang diunggah harus dengan format PDF. Tampilan unggah
substansi proposal diperlihatkan pada Gambar 10.

Upload Substansi Proposal Browse... | Mo file selected.

Silahkan unggah isl proposal sesuai template dari Pusat P2M dalam bentuk POF

Gambar 10. Tampilan unggah substansi proposal



Untuk melanjutkan ke tahapan berikutnya, pengusul dapat menekan tombol Next atau pilih tab Rencana
Anggaran Biaya (RAB).

Tahapan 3: Melengkapi Isian Rencana Anggaran Biaya (RAB)

Proses pengisian RAB online dilakukan dengan pengisian: 1) Komponen (Honor, Bahan habis pakai dan
peralatan, Perjalanan, atau Lain-lain); 2) Item (keterangan kegiatan/barang atau material yang akan dibeli
/dIlL.); 3) Satuan; 4) Volume (banyaknya item atau material yang akan dibeli atau banyaknya kegiatan /dll);
dan 5) Harga Satuan.

Sistem akan mengalikan dan menjumlahkan RAB yang telah disusun. Uraian dan Satuan komponen RAB
dapat mengacu pada STANDAR BIAYA MASUKAN INTERNAL POLITEKNIK NEGERI BATAM pada Tahun
Anggaran yang berlaku yang dikeluarkan melalui PERATURAN DIREKTUR POLITEKNIK NEGERI BATAM.

Isikan nama item Isikan volume dan harga satuan  |———
+  Jenis Pengeluaran tem Satuan Volume Harga Satuan Total

-Jenis Pengeluaran- |~ Ita -Pilih Komponen- |+ 1 & 1

Pilih k 5]
'iih komponen Pilih satuan Untuk menambah RAB —

Gambar 11. Pengisian RAB

Untuk melanjutkan ke tahapan berikutnya, pengusul dapat menekan tombol Next atau pilih tab Dokumen
Pendukung.

Tahapan 4: Mengunggah Dokumen Pendukung

Dokumen pendukung yang wajib diunggah yaitu CV tim peneliti dan surat pernyataan ketua peneliti.
Template kedua dokumen tersebut dapat diunduh di halaman awal. CV seluruh tim peneliti disatukan
dalam satu file dengan format PDF. Surat pernyataan ada dua, kedua surat pernyataan tersebut
disatukan dalam satu file dengan format PDF. Khusus untuk skema Penelitian Kerjasama, pengusul harus
mengunggah dokumen pendukung berupa MoU atau Surat Kerjasama. MoU atau Surat Kerjasama
tersebut juga harus dalam format PDF. Tampilan unggah dokumen pendukung diperlihatkan pada
Gambar 12.

Upload CV Anggeta Browse.. | Nofile selected.

Keseluruhan CV anggota menjadi satu file (di merge)

Upload Surat Pernyataan Browse... Nofile selectad.

Gunakan Template Surat Pernyataan dari P3M

Gambar 12. Tampilan unggah dokumen pendukung



Untuk melanjutkan ke tahapan berikutnya, pengusul dapat menekan tombol Next atau pilih tab Submit
Proposal.

Tahapan 5: Submit Proposal

Tahapan terakhir dalam proses pengajuan adalah melakukan submit proposal. Pada proses submit
proposal, pengusul disarankan untuk mencermati kembali semua isian yang telah dilakukan secara
lengkap. Proposal tidak bisa disubmit jika masih ada kelengkapan isian yang tidak lengkap.

Jika sudah yakin bahwa semua isian telah lengkap dan benar, maka pengusul dapat menekan tombol
‘Submit Proposal’ seperti diperlihatkan pada Gambar 13. Perlu diperhatikan bahwa setelah proposal di-
submit, maka seluruh datanya tidak dapat diubah lagi.

Jika semua langkah sudah lengkap, maka proposal bisa diajukan.
Jika sudah diajukan / submit, data usulan proposal penelitian tidak dapat diubah dan dihapus.

Submit Proposal

Gambar 13. Tampilan submit proposal

Pada tahapan ini, proses submit proposal penelitian telah berhasil yang berarti semua tahapan usulan
telah dilakukan oleh pengusul. Selanjutnya usulan penelitian tersebut akan muncul di List Usulan dengan
status ‘Diajukan’ seperti diperlihatkan pada Gambar 14. Hal ini berarti pengusul tinggal menunggu untuk
proses peninjauan dan persetujuan yang dilakukan oleh KKT/PK.

List Usulan Penelitian
Show 19 W entries Search:

ID |: Judul Penelitian Luaran Wajib Luaran Tambahan Skema Status KKT Status P3M

1 I I & detail Jurnal Nasicnal Tidak Ter Akraditast Tidak Ada Penelitian Terapan Dizjuian Diajukan

Showing 1to 1of 1 entries Previous ' Next

Gambar 14. List usulan penelitian yang diajukan



PENGAJUAN USULAN PENGABDIAN

Mekanisme dan tahapan pengusulan Pengabdian kepada Masyarakat pada prinsipnya sama dengan
pengusulan penelitian yang sudah dijelaskan sebelumnya. Proses pengusulan pengabdian dilakukan
secara online melalui Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Masyarakat (SIMP3M) di alamat
https://simp3m.polibatam.ac.id/.

Sebagai pengusul (baik sebagai ketua maupun anggota tim pengusul), dosen/laboran harus melengkapi
profil. Halaman profil dapat diakses melalui menu Identitas pada menu utama seperti diperlihatkan pada
Gambar 3. Dosen/laboran dapat memperbarui profilnya dengan tombol Ubah yang tersedia. Bagian yang
wajib diisi adalah Identitas Dosen/Laboran dan Identitas Pribadi.
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Gambar 15. Tampilan halaman identitas Dosen/Laboran

Selanjutnya Dosen/Laboran dapat memulai pengusulan pengabdian dengan memilih menu Usulan Baru
pada menu utama. Pada halaman Usulan Pengabdian, dijelaskan mengenai tahapan-tahapan yang harus
dilengkapi oleh pengusul seperti diperlihatkan pada Gambar 15. Sebagai perhatian, keseluruhan tahapan
tersebut harus dilakukan dalam sekali jalan, sehingga disarankan pengusul melengkapi dulu semua
informasi yang dibutuhkan sebelum memulai mengisi usulan penelitian.


https://simp3m.polibatam.ac.id/

Tahapan Identitas Pengabdian Substansi Proposal Rencana Anggaran Biaya (RAB) Dokurnen Pendukung Submit Proposal

Uzulan Pengabdian

° Tahapan Pengajuan Proposal Pengabdian Panduan Usulan
P juan proposal pengabdi fewati 5 fang Ke lima langkah harus di ikan dalam sekali percobaan.

° Tahapan Pertama: Identitas Pengabdian 41
Mengisi judul pengabdian, tim pengabdian dan luaran {wajib dan tambahan).
PPastikan semua anggota telah melengkapi Identitas, Anggota peneliti yang beium mel pai itas tidak dapat di dalam tim peneliti.

° Tahapan Kedua: Substansi Proposal _:

Mengunggah isi proposal sesuai tamplate dar Pusat P2M dalam bentuk PDF. Template proposal dapat diunduh di sini

° Tahapan Ketiza: Rencana Anggaran Biaya (RAB) 2

Mengisikan RAR sesuai ketentuan dalam panduan. RAR diisikan per baris.
Proses pengisian RAB online dilakukan dengan pengisian:

1. Komponen (Honor, Bahan habis pakal don peralatan, Perjalanon, atou Lafn-loin);
2. ltem i iy atau material yang akan dibeli /il };

g 2
3, Satuan;
4, Volume (banyoknya iterm otou material yang akan dibelf atm banyaknya kegiotan /dill; dan
5. Harga Satuan.

Sistem akan galikan dan an RAB yang talah disusun. Uralan dan Satuan komponen RAE dapat mengacu pada STANDAR BIAYA MASUKAN INTERNAL POLITEKNIK

MEGER! BATAM pada Tahun Anggaran yang berlaku yang dikeluarkan melalui PERATURAN DIREKTUR POLITEKNIK NEGER! BATAM,

Gambar 16. Tahapan Usulan Pengabdian

Tahapan-tahapan yang harus dilengkapi oleh Dosen/Laboran sebagai pengusul adalah sebagai berikut.



Tahapan 1: Melengkapi Identitas Pengabdian

Bagian Identitas Pengabdian dimulai dengan isian Judul Penelitian yang diusulkan seperti diperlihatkan
pada Gambar 17. Identitas Pengabdi Utama sesuai dengan identitas pengusul.

Tahapan Identitas Pengabdian Substansi Proposal Rencana Anggaran Biaya (RAE) ]

Masukkan judul pengabdian

Judul Pengabdian

Pengabdi Utama MNama & Galar

Identitas pengabdi utama
otomatis terisi

Bidang Keilmuan

abatan Struktural

Jabatan Fungsional

Telpon

Gambar 17. Pengisian judul pengabdian

Selanjutnya berlanjut dengan pengisian anggota tim pengabdi. Guna melengkapi tim pengabdi, pengusul
cukup memasukkan NIK dari anggota pengabdi. Jika anggota pengabdi sudah terdaftar, maka otomatis
akan muncul identitas anggota pengabdi tersebut. Pastikan bahwa anggota tim pengabdi sudah
melengkapi identitasnya masing-masing. Pengusul cukup memasukkan alokasi waktu (dalam jam) dan
uraian tugas masing-masing tim pengabdi seperti diperlihatkan pada Gambar 18.

Tim Pengabdian v NIK Nama Bidang llmu Alokasi Waktu Urafan Tugas
\ Untuk menambah jumlah /
Masukkan NIK anggota tim *

Gambar 18. Pengisian tim pengabdi
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Selain anggota tim pengabdi yang berstatus dosen/laboran, tim pengabdi juga harus melibatkan
mahasiswa. Untuk anggota tim pengabdi yang berstatus mahasiswa, pengusul harus memasukkan NIM,
nama, alokasi waktu (dalam jam) dan uraian tugas seperti diperlihatkan pada Gambar 19.

Masukkan alokasi
waktu dan tugas

Mahasiswa + NIM Nama Alokasi Waktu Uraian Tugas

Untuk menambah jumlah /‘*’
anggota tim

Masukkan NIM
dan nama

Gambar 19. Pengisian tim pengabdi berstatus mahasiswa

Selanjutnya adalah mengisi luaran (wajib dan tambahan), skema, bidang ilmu, jangka waktu, lokasi dan
Jurusan.

Untuk luaran wajib dan tambahan, harus dipilih salah satu dari pilihan yang tersedia, beserta
keterangannya. Jika tidak ada luaran, maka pilih Tidak Ada. Semua luaran harus terisi, baik Luaran Wajib
maupun Luaran Tambahan 1, 2, dan 3.

Luaran Wajib -Pilih Luaran Wajib- Het. -Pilih Ket Luaran Wajib- -

-Pilih Luaran Wajib-

Luaran Tambahan 1 z 9 | Ket, Pilih Ket Luaran Tambahan 1. e
Seminar Nasional |

seminar Intemasional |
Luaran Tambahan 2 ¥
Jurnal Naslonal Tidak Ter Akreditasi

Pilih salah satu luaran wajib

L Tasbalian 3 Jurnal Nasional Akreditasi

lumal Internasional

Skema HEl o
G |

Bidang Rmu Produk/Model/Prototype/DesainMarya Seni/Rekayasa Sosial
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™ Draft
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| Published
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Luaran Tambahan 1 Pilih Luaran Tambahan L ~ Ket. Pilih Ket Liaran Tambahan 1 v

-Filih Luaran Tambahan 1-
Luaran Tambahan 2 Ket -Pilih Ket Luaran Tambahan 2- £

Tidak Ada
Seminar N
Luaran Tambahan 3 eminar aQ:or\ Jika tidak ada luaran n Tambahan 3- i

Seminar Internasional YT )
Jurnal Nasional Tidak Ter Akreditasi tambahan’ plllh Tidak Ada

Skema e

lurnal Nasional Akreditasi
Bidang limu Jurmal Internasional w

HEI
Jangka Waktu G

Froduk/Model/Prototypef Desain/Karya Senl/Rekayasa Sosial
Lobaei T - 3

Gambar 20. Pengisian luaran pengabdian

Terakhir, pengusul harus mengisikan identitas usulan pengabdian berupa skema, bidang ilmu, jangka
waktu (dalam bulan), lokasi penelitian dan Jurusan.

Skema Pengabdian w

Bidang llmu Pilih Bidang llmu e
Jangka Waktu
Lokasi

Jurusan -Pilih Jurusan- ¥

Gambar 21. Pengisian skema, bidang ilmu, jangka waktu, lokasi dan Jurusan

Untuk melanjutkan ke tahapan berikutnya, pengusul dapat menekan tombol Next atau pilih tab Substansi
Proposal.

Tahapan 2: Mengunggah Substansi Proposal

Dalam tahapan ini, pengusul harus mengunggah substansi proposal sesuai dengan template proposal yang
telah disediakan di halaman awal. File yang diunggah harus dengan format PDF. Tampilan unggah
substansi proposal diperlihatkan pada Gambar 22.

Upload Substansi Proposal Browse... | Mo file selected.

Silahkan unggah isl proposal sesuai template dari Pusat P2M dalam bentuk POF

Gambar 22. Tampilan unggah substansi proposal
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Untuk melanjutkan ke tahapan berikutnya, pengusul dapat menekan tombol Next atau pilih tab Rencana
Anggaran Biaya (RAB).

Tahapan 3: Melengkapi Isian Rencana Anggaran Biaya (RAB)

Proses pengisian RAB online dilakukan dengan pengisian: 1) Komponen (Honor, Bahan habis pakai dan
peralatan, Perjalanan, atau Lain-lain); 2) Item (keterangan kegiatan/barang atau material yang akan dibeli
/dIlL.); 3) Satuan; 4) Volume (banyaknya item atau material yang akan dibeli atau banyaknya kegiatan /dll);
dan 5) Harga Satuan.

Sistem akan mengalikan dan menjumlahkan RAB yang telah disusun. Uraian dan Satuan komponen RAB
dapat mengacu pada STANDAR BIAYA MASUKAN INTERNAL POLITEKNIK NEGERI BATAM pada Tahun
Anggaran yang berlaku yang dikeluarkan melalui PERATURAN DIREKTUR POLITEKNIK NEGERI BATAM.

Isikan nama item Isikan volume dan harga satuan
+  Jenis Pengeluaran Item Satuan Volume Harga *lunn Total

-Jenis Pengeluaran- |~ Ita -Pilih Komponen- |+ 1 & 1

Pilih k 5]
'iih komponen Pilih satuan Untuk menambah RAB —

Gambar 23. Pengisian RAB

Untuk melanjutkan ke tahapan berikutnya, pengusul dapat menekan tombol Next atau pilih tab Dokumen
Pendukung.

Tahapan 4: Mengunggah Dokumen Pendukung

Dokumen pendukung yang wajib diunggah yaitu CV tim peneliti dan surat pernyataan ketua pengabdi.
Template kedua dokumen tersebut dapat diunduh di halaman awal. CV seluruh tim pengabdi disatukan
dalam satu file dengan format PDF. Surat pernyataan ada dua, kedua surat pernyataan tersebut
disatukan dalam satu file dengan format PDF. Tampilan unggah dokumen pendukung diperlihatkan pada
Gambar 24.

Upload CV Anggeta Browse.. | Nofile selected.

Keseluruhan CV anggota menjadi satu file (di merge)

Upload Surat Pernyataan Browse... Nofile selectad.

Gunakan Template Surat Pernyataan dari P3M

Gambar 24. Tampilan unggah dokumen pendukung
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Untuk melanjutkan ke tahapan berikutnya, pengusul dapat menekan tombol Next atau pilih tab Submit

Proposal.

Tahapan 5: Submit Proposal

Tahapan terakhir dalam proses pengajuan adalah melakukan submit proposal. Pada proses submit
proposal, pengusul disarankan untuk mencermati kembali semua isian yang telah dilakukan secara
lengkap. Proposal tidak bisa disubmit jika masih ada kelengkapan isian yang tidak lengkap.

Jika sudah yakin bahwa semua isian telah lengkap dan benar, maka pengusul dapat menekan tombol
‘Submit Proposal’ seperti diperlihatkan pada Gambar 25. Perlu diperhatikan bahwa setelah proposal di-

submit, maka seluruh datanya tidak da

pat diubah lagi.

Jika semua langkah sudah lengkap, maka proposal bisa diajukan.
Jika sudah diajukan / submit, data usulan proposal penelitian tidak dapat diubah dan dihapus.

Submit Proposal

Gambar 25. Tampilan submit proposal

Pada tahapan ini, proses submit proposal pengabdian telah berhasil yang berarti semua tahapan usulan
telah dilakukan oleh pengusul. Selanjutnya usulan penelitian tersebut akan muncul di List Usulan dengan
status ‘Diajukan’ seperti diperlihatkan pada Gambar 26. Hal ini berarti pengusul tinggal menunggu untuk
proses peninjauan dan persetujuan yang dilakukan oleh Jurusan.

List Usulan Pengabdian
Show 1o ~ | entries

1] E

1 |

Judul Pengabdian

| = dean

Showing L to 1 of 1 entries

Gambar 26

Luaran Wajib Status Jurusan

Seminar Nasional

Blajukan

. List usulan pengabdian yang diajukan

Search:

Status P3M

Diajukan

Previcus . Next
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APPROVAL KETUA KKT/PK ATAU KETUA JURUSAN

Proposal yang sudah di-submit oleh pengusul harus disetujui oleh Ketua KKT/PK (untuk penelitian) atau

Ketua Jurusan (untuk pengabdian) sebelum masuk ke Pusat P2M.

Saat Ketua KKT/PK atau Ketua Jurusan sudah berhasil login maka akan berada pada beranda/dashboard
dengan menu Ketua KKT/PK atau Ketua Jurusan seperti diperlihatkan pada Gambar 27 dan Gambar 28.
Untuk melakukan approval atau persetujuan proposal yang sudah diajukan dapat diakses dengan memilih
menu Approval Usulan Penelitian atau Approval Usulan Pengabdian.

Dazhiboard Perellth

# Home | Dashboard

W Dashboard
& Idontitas

M Rurties RTI PR

Dashboard renai
& Panduan Penelitian 2020

& Panduan Pengabdian 2020

Menu

Approval usulan

= HMatua KKTPR

B Aoprovs! Usulsn Pensliiki

| penelitian

Meni DosenjLaberan
= Penelitian
B UsddanBaru
B List Usilan
B Monitoeing

W List Penslitian sebagai
Anggata

= Pengabdian

Danhbownt Perefiti

# Homa/ Dashboard

Dashboard
& Identitas

M Kt Jursan

Ketua Pusat Kajian (PK] & Kelompok Keahlian D2
Terapan (KKT) Tahun 2020

Pemberiukan dan Penganghatin Ketua Pusat Kajien (PK) dan
Kelompak Keahlian Terapan (KKT) Politeknik Megen Batam Tahun
2020, Untuk nama-nama ketua PK dan KKT dapat dilihat pada fink
Eserilt: hizpa:/ipdm polisatam. ac i, Tp=ag27

Penerimaan Proposal Penelitian (Internal)
Polibatam TA. 2020

Pusat Panalitian dan Bengabdian Masyarakat menarima proposal
Penaliian Internal spsval dengan panduan yang ads o webaite
Piksat P2 htpsyfpemopolibatam acid/ To=4816, pengusulan
ditarka dari tanggal 10 Maret 2020 - 24 Maret 2030,

Penerimaan Proposal Pengabdian kepada
Masyarakat Tabun 2020

Pusat Panalitinn dan Pengabdian Masyarakat menerima propasal
pargaboian masyarakat sesum dengan panduan yang ada di
byt Pural 2M bittae ndem anlibatam el asd T

Gambar 27. Tampilan beranda utama Ketua KKT/PK

Dashboard reraini
& Panduan Penelitian 2020

& Panduan Pengabdian 2020

Mena

Approval usulan

= Motua Jurusan

jsulan Pangal

/_ pengabdian

=

L |

kL fan
| ] itoring
E

An)

an sabiagal

=
1= Pengabdian

B UsulanBary

B E

sulan Beru Pergabdian List Peigabiliar

a| Politehnic Meged Batarn Gelar Serniner ICAE & ICAESS 2019

# Home - Dashboard

Ketua Pusat Kajlan {PK) & Kelompok Keahlizn @ oanme
Terapan (KKT] Tahur 2020

Pembentukan dan Penganghatan Ketus Pusat Kajian (PK) dan
Kalompok Keahlian Terapan (KKT) Politeknik Negeri Batam
Tahun 2020, Untuk nama-nama ketua PK dan KET dapat diliiat
pada link berikut; https:/ip2m.polibatam.ac.id Tp=2827

Penerimaan Proposal Penelitian {Internal) 0202009
Polibatam TA. 2020

Pusat Penelitian dan Pengabdian Masyarakat manerima propasal
Panalitian Internal saxeai dengan panduan yang ada di wehsite
Fusat PZM https://p2m polibatam_acid/Tp=4815, pengusulan
dibuke dari tanggal 10 Maret 2020 - 24 Maret 2000,

Penerimaan Proposal Pengabdien kepada oo
Masyarakat Tahun 2020

Pusat Penslitian dan Pengabidian Masyarakat mensdma prapossl
pengabdizn masyanakat sesual dengan panduan yang ada di
website Pusat P2M hitps:)/p2m. polibatare. ac bd/?p=4T08,

Gambar 28. Tampilan beranda utama Ketua Jurusan
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Selanjutnya akan tampil daftar usulan penelitian atau pengabdian yang sudah diajukan oleh pengusul
sesuai dengan KKT/PK (untuk penelitian) atau sesuai dengan Jurusan (untuk pengabdian). Jika belum ada
proposal atau usulan yang diajukan, maka daftar akan kosong seperti diperlihatkan pada Gambar 29. Jika
ada proposal atau usulan yang sudah diajukan, maka daftar usulan tersebut akan tampil seperti
diperlihatkan pada Gambar 30.

Approval Usulan Penelitian oleh KKT
Show 1o 4 entries Search:

1 I%  Judul Penelitian Proposal Biodata Surat Pernyataan MoU Status

No data available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries Previous = Mext

Gambar 29. Tampilan halaman approval usulan jika belum ada usulan yang diajukan

Ketua KKT/PK atau Ketua Jurusan dapat melihat isi setiap usulan dengan menekan tombol Detail atau
Lihat.

Approval Usulan Pengabdian Lihat surat

Show 10 4+ entries Llhat isi pernyataan Search:

proposal urat Status
ID |2 Judul Pengabdian roposal Biodata rnyataan Jurusan
1 Lihat Lihat Lihat Diajukan «
Lihat detail
usulan
2 Lihat biodata bt Lifiat Dlzjukan ~

® detail pengusul

Showing 1to 2 of 2 entries Previous - Next

Gambar 30. Tampilan halaman approval usulan jika sudah ada usulan yang diajukan

Jika tombol Detail dipilih, maka akan ditampilkan identitas usulan proposal penelitian atau pengabdian
seperti diperlihatkan pada Gambar 31, termasuk semua anggota tim dan RAB dari usulan tersebut.
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USUlan Propusal Pengabdian @ Home - Dashboard - Detail Usulan

i Note:

Untuk preview yang lebih baik, harap melihat melalui desktop atau PC atau melalui laptop.

I Usulan Proposal Pengabdian.

Identitas Pengabdian -

Judul Pengabdian Luaran Wajib B
Peneliti Utama Luaran Tambahan 1 ]
Bidang Keilmuan Luaran Tambahan 2 1}
Jabatan Struktural Luaran Tambahan 3 b]
Jabatan Fungsional Skema

Unit Kerja Bidang Ilmu

Alamat Jangka Waktu

Talpen Lokasi

Email Jurusan

Gambar 31. Tampilan detail usulan proposal

Selanjutnya Ketua KKT/PK atau Ketua Jurusan dapat memilih apakah apa menyetujui atau menolak untuk
proposal tersebut diajukan ke Pusat P2M dengan memilih pada kolom Status. Jika menyetujui, maka pilih
Disetujui, jika menolak, maka pilih Ditolak. Tampilan pilihan dapat dilihat pada Gambar 32.

Approval Usulan Pengabdian

Show 1o 4 entries Search:
. Status
1D |2 Judul Pengabdian Proposal Pilih salah ataan Jurusan
satu ,—.‘
’ _ — Diaium -
= detail Disetujui
Ditolak
& detail

Showing 1to 2 of 2 entries Previous Next

Gambar 32. Tampilan pilihan approval dari KKT/PK atau Jurusan

Dengan demikian, maka Ketua KKT/PK atau Ketua Jurusan telah selesai melakukan approval terhadap
usulan yang diajukan dan pengusul tinggal menunggu proses peninjauan dan persetujuan yang dilakukan
oleh Pusat P2M.
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PENILAIAN USULAN OLEH REVIEWER

Proposal yang sudah disetujui oleh Ketua KKT/PK (untuk penelitian) atau Ketua Jurusan (untuk
pengabdian) akan masuk ke Pusat P2M. Selanjutnya Pusat P2M akan menugaskan reviewer untuk
melakukan penilaian terhadap usulan yang masuk.

Saat seorang dosen yang menjadi reviewer sudah berhasil login maka akan berada pada
beranda/dashboard dengan menu Review seperti diperlihatkan pada Gambar 33. Menu Review terdiri
dari dua submenu yaitu Review Penelitian dan Review Pengabdian. Angka yang berada di sebelah kanan
submenu tersebut menunjukkan jumlah usulan yang telah ditugaskan oleh Pusat P2M. Untuk melakukan
penilaian usulan yang sudah diajukan dapat diakses dengan memilih salah satu submenu tersebut.

@ Dashboard oo @ tome  Lashbicard

disen
Dashbosd Peneliti X Panduan Penelitian 2020 & Download
# Home/ Dashboard o Penerimaan Usulan Pengabdian 2020
& Panduan Pengabdian 2020 & Download

# Dashboard sy penelitian saat inl telah dibaka, silahkan mengajulan melalud menu

usulan penelitian.
& Identitas Morm P

1B Ketua KKT/PK -

B Approval Usslan Penalitian

Polibatarn
Menyelerggarakan [ICAE
B KCAESS 2020

I panelitian . i

Gambar 33. Tampilan beranda utama dosen sebagai reviewer

Selanjutnya akan tampil daftar usulan penelitian atau pengabdian yang sudah ditugaskan oleh Pusat P2M
Jika ada proposal atau usulan yang ditugaskan, maka daftar usulan tersebut akan tampil seperti
diperlihatkan pada Gambar 34.

Review Usulan Penelitian oleh Reviewer
Show 10 w | entries Search:

1D 12 Judul Penelitian Penilaian

1 Aplikasi PaM Beri Penitaian

Showing 110 1 of 1 entries Previous - Next

Gambar 34. Tampilan halaman usulan yang ditugaskan oleh Pusat P2M
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Untuk melakukan penilaian terhadap usulan, maka klik pada tombol Beri Penilaian, sehingga muncul

halaman penilaian usulan seperti pada Gambar 35.

PENILAIAN USULAN PENELITIAN

Judul Penelitian:

Bidang Penelitian:

Jumiah Anggota Penelitian:

Lama Penelitian Keseluruhan:

Biaya Penelitian Yang Diusulkan:

Kelenghkapan:

Biaya Penelitian Yang Disetujui:

Termasuk ketua tim

Lihat Proposal

Lihat RAB

Gambar 35. Tampilan identitas usulan pada halaman penilaian

Pada bagian atas halaman tersebut, ditampilkan identitas usulan sesuai yang diajukan. Pada bagian
kelngkapan, ada dua tombol yaitu Lihat Proposal untuk menampilkan proposal dan Lihat RAB untuk
menampilkan RAB. Jika tombol Lihat Proposal di-klik maka akan menampilkan file substansi proposal yang
diunggah oleh pengusul seperti diperlihatkan pada Gambar 36. Sedangkan jika tombol Lihat RAB di-klik,
maka akan menampilkan daftar RAB yang telah diisikan oleh pengusul seperti diperlihatkan pada Gambar

37.

Proposal Penelitian

— 4+ Automatic Zoom ¥

Abstrak usul penelitian (maksimom 200 kara)

Dutuliskan secara singhkat dan k hensef enifik k proposal
penclinian yang diasukan, kemodian dudot dengan latar belakang permasalahan, mjuan, dan
keg hasil litian, sera dologi vang akan digunakan wambk melak 1

penelitian tersebut. I

ABSTRAK

st

Ehl.eﬂikap_.flenpan mimimal 3 -(.(:ga_J_k:!"\;I;mn;fke}u-orz-ia-ymg domanan
Kata_kunci_1; kata_kunei; ... dst.

Pencliban dilakukan untuk bk t penelih untuk mengungkapkan suate
jalad ‘dupgasn atan Pk va uniuk suatn tujuan Divraikan mengenai latar

Eelakang atau permasalahan vang ada (lengkap dengan proses idennfikasi masalah
penelitian). solusi vang sudah pernah dilalekan (mungkin oleh peneliti lain) dan yang belum

dilabukan [hkemukakan pula hal-hal veng g atau
penelitisn tersebur dilakukan Selain dan pada i, disampaikan juga kesesuaian antara
ian vang aken dilakukan dengan roadmap KKT/PK

Gambar 36. Tampilan file substansi proposal
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RAB Penelitian

No Jenis Pengeluaran Item Satuan Volumea Harga Satuan Sub Total

1

Total (Rp)

Close

Gambar 37. Tampilan daftar RAB

Di bawah identitas usulan, ditampilkan Tabel Penilaian (Gambar 38) yaitu komponen-komponen yang
harus dinilai oleh reviewer. Reviewer cukup mengisi Skor saja, secara otomatis sistem akan mengalikan
Bobot dengan Skor sehingga menghasilkan Nilai. Selain itu, Reviewer wajib mengisi Rekomendasi
(Diterima atau Ditolak), dan wajib mengisi Komentar Penilai sepanjang minimal 100 karakter.

Tabel Penilaian: Ne  Kriteria Penilaian Bobot (%) Skor Milai

1 Perumusalan Masalah: 15 g =
a. Ketajaman perumusan masalah — —
b, Tujuan Penelitian

p Luaran Penelitian (Proses & Produk): 35 = |
a. Pengembangan |pteks-Sosbud 2 z
b. Menunjang pembangunan
c. Pengembangan institusi

3 Tinjauan pustaka: 15 = =}
a. Relevansi dan kemutakhiran - =
b. Kemajuan dan studi p

4 Metode Penelitian: 20 |= 1=
a. Desain dan ketepatan metode penelitian g

w

Kelayakan: 15
a. Jadwal penelitian
b. Rencana biaya
<. Sarana dan prasarana

Jumlah 100

Rekomendasi: (] DITERIMA (O DITOLAK

Komentar Penilai: Isi karnentar minimal 100 karakter

Submit

Gambar 38. Tampilan Tabel Penilaian
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Jika semua komponen sudah terisi lengkap, Rekomendasi sudah diisi dan komentar sudah diisi, maka
dapat ditekan tombol Submit untuk mengirim nilai.

Pada bagian bawah diberikan keterangan penilaian berupa keterangan Skor serta perhitungan Nilai,
seperti diperlihatkan pada Gambar 39.

i Informasi

Skor: 1,2, 3, 5,6, 7 (1= Buruk, 2 =5angat kurang, 3 = Kurang, 5 = Cukup, 6 = Baik, 7 = Sangat baik)
Nilai = Bobot x Skor

Gambar 39. Informasi mengenai Skor

Mekanisme dan tahapan penilaian untuk usulan Pengabdian kepada Masyarakat pada prinsipnya sama
dengan penilaian penelitian yang sudah dijelaskan, hanya berbeda pada komponen Tabel Penilaian saja.
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